
Procedimentos para a Qualificação 

 

1 – Orientador: enviar e-mail para a secretaria solicitando a matrícula do discente em defesa de 
trabalho final. Após 5 dias úteis, o docente deve realizar a marcação da defesa no SIGAA. 

2 – Orientador: o orientador deve acessar o SIGAA e seguir o seguinte caminho: Ensino > 
Orientações Pós-Graduação > Meus Orientandos > Clicar no ícone sublinhado em vermelho 

indicado a seguir:   > Selecionar a opção “CADASTRAR BANCA DE 
QUALIFICAÇÃO” > preencher os dados obrigatórios do formulário.  

3 – Orientador: após a qualificação, o orientador deve enviar um e-mail para a secretaria 
indicando a decisão da Comissão Examinadora. 

5 – Secretaria: a secretaria irá consolidar o resultado da qualificação no SIGAA.  


