SIG/UnB

. Sistema Integrado de Gesfa&IG
Sistema de Gestao Académic&IGAA

. Decanato de PéGraduacadé DPG
Secretaria de Administracdo AcadeniicBAA
Secretaria de Tecnologia da InformagasT]

Portal do Discente
Aba Outros

W

\ Atuante como sempre,
necessdria como nunca

D
UB6




A

B4 Universidade de Brasilia

Universidade de Brasilia

Reitora: Méarcia Abrah&o

Vice-Reitor: Enrique Huelva

Decana de Administragcdo:Rozana Reigota Naves

Decano de Assuntos Comunitériosileno lzidio

Decano de Ensino de Graduacddiégo Madureira

Decana de ExtensdoOlgamir Amancia

Decana de Gestéao de Pessoddaria do Socorro M. Gomes

Decana de Pesquisa e Inovagadvlaria Emilia Machado

Decana de Planejamento, Or¢camento e Avaliagdo Institucionalenise Imbroisi

Decano de PosGraduacao: Lacio Remuzat Rennd Junior
Equipe i Elaboracéo dos manuais SIGAA

Adriana Gomes Vitorino

Maria Luizada SilveiraMelo da Mata
Mayra Batista Correa

Milena Gomes Bezerra

Nathalia Palma de Queiroz

Pedro Ravizzini Furtado

Rosiane Dias Rodrigues

Simoni Hiarglesde Queiroz

UnB 6%



B4 Universidade de Brasilia

A

Sumario
g1 o0 8 oz To N TSP PT PP PSSPPPPPPIN: 4
(@] o] =] 110 PP SPUPPPPPTR 4
Y 0T O 11 170 1= TP PPP 5
AMDIENTES VIMTUAIS. .....e it e et ree e e e et e e e e et e e e e st e e aeeeeta e eeeataaeeesansaaeerann 5
Buscar Comunidades VIrTUAIS...........cooiiuiiiiiiiee it eeee e e e e e e e e et e e e e rena e aeees 5
MiINhas COMUNIAAAES. .........coieii et e e e e e e et e e e e breeeesest e s esrnnaeeeed 6.
(@0 To] (o [T aF=To: Ho [ G0 £ TP TOPPTTPRPRPPRPPTRPRRRRY 4
PN =T g0 [T 0 T=T 01 (o JE= Vo302 1V o TSR 7
FOTUM 0 CUMSOS ...ttt e e e e e e e e e e e e e e ean e e e s e e e e e e e e e e e e e e e aaeean 9
=Yoo T o [0 1 OA U o -y PSPPI 15
Necessidades Educacionais ESPECIfiCas.............uuiiiiiiiiei i 15
Solicitar APOIO @ DACES....... oot e e e e e e e 16
Y= U =T 0 0] = 1o 17

UnB 6%



B4 Universidade de Brasilia

A

Introducéo

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperacédo (TED) entre a Universidade de
Brasiliai UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Noki&RN com o objetivo de
permitir a transferéncia tecnolégica dos Sistemas Integrados de Ge8#d (Sisema
Integrado de Administracdo e Comunicaga8IGAdmin; Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos HumandsSIGRH; Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos
SIPAC e o Sistema Integrado de Gestéo de Atividades AcadéimBi&AA).

Objetivo

Este documento tem como objetivo auxiliar e servir como guia na realizacdo dos
procedimentos do Portal do Discente, da Universidade de Brasilia, englobados no novo
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades AcadémiGdGAA.

O SIGAA informatiza osprocedimentos da area académica através de um conjunto de
modulos, tais como: Graduacdo, Extensdo, Estagio, Relac¢des Internacionais, Processo
Seletivo, entre outros. Vale destacar também a existéncia de portais especificos para atender a
necessidade da camidade académica, tais como o Portal do Discente e o Portal do Docente.

Termos e Definicdes (Glossario)

Termo Definicédo

Sistema SIQAA - Sistema I.ntegrado de Gestdo d
Atividades Académicas

Mdédulo Pés Graduagéo

Usuarios Discente

Perfil Discente
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Aba Outros

Ambientes Virtuais

Permite ao usuario buscar por comunidades virtuais, sendo possivel participar ou solicitar
participacdo nelas, ou ainda, visualiad sem precisar se tornar membro.

Buscar Comunidades Virtuais

Permite ao usuario busca@or comunidades virtuais, sendo possivel participar ou solicitar
participacdo nelas, ou ainda, visualiad sem precisar se tornar membro.

Para visualizar essa funcionalidade, ac&$eGAA Y M- dul os Y Port al C

OQutros Y AmbienteosnuWNidadass V¥rtQuai s Y Busc
Virtuais, Figura 1. T

é Ensino gy Outros

4@ Ambientes Virtuais 3 Comunidades Virtuais » Buscar Comunidades Virtuais

= . Coordenacdo de Curso * Minhas Comunidades
N&o ha 1

Necessidades Educacionais Especiais ¥

FIGURA 1

O sistema exibira alguns campos de filtragem, que permitirdo realizar a busca das
comunidades desejadas, conforme demonstraéignaa 2.

PORTAL DO DISCENTE > BuscAR COMUNIDADES VIRTUAIS

Buscar COMUNIDADE

Nome da comunidade:
Tipo da comunidade: | TODAS v

Buscar || Cancelar

£2: Participar dessa comunidade 2?: Solicitar participacdo “4: Visualizar comunidade mas nao tornar-se membro

@: ativar Comunidade Virtual  X: Inativar Comunidade Virtual

COMUNIDADES LOCALIZADAS

Nome da comunidade Tipo da comunidade Criada em Criada por

Comunidade teste 2 MODERADA 29/01/2020 | & 9 X
Fisica MODERADA 07/06/2019 I 2 9 x
Hova Comunidade PUBLICA 16/12/2019 L J+ ] 4 X
teste MODERADA 30/08/2019 ] & 9@ x

4 Registrof’s) Encontrado(s)

Portal do Discente

FIGURA 2: BUSCAR COMUNIDADES VIRTUAIS

Para mais detalhes, consult®anual Portal do DiscenteAmbiente Virtual

UnB 62
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Minhas Comunidades

Permite ao discente realizar o acessocaisunidades virtuais das quais participa.

Para visualizar essa funcionalidade, ac&$eGAA Y M- dul os Y Port al
OQutros Y Ambientes Vi

Figura 3.

@& Outros

rtuais Y Comuni

i Ambientes Virtuais

Coordenacdo de Curso

» Comunidades Virtuais * Buscar Comunidades Virtuais

Minhas Comunidades

Necessidades Educacionais Especificas  * Atualizar Foto e Perfil

FIGURA 3: MINHAS COMUNIDADES

dades

O sistema exibira uma listagem das comunidades das quais o discente partidipanecon

demonstrado Figuréd

PoRTAL DO DiScCeENTE > BuscAR COMUNIDADES VIRTUAIS

BuscarR COMUNIDADE

Nome da comunidade:

Tipo da comunidade: | TODAS v

Buscar | Cancelar

£0: Participar dessa comunidade 2’: Solicitar participacdo “.: Visualizar comunidade mas ndo tornar-se membro

COMUNIDADES LOCALIZADAS

Q: Ativar Comunidade Virtual % : Inativar Comunidade Virtual

Nome da comunidade tino da_
comunidade
2020 - Arte e Feminismos em tempo de Covid-19 MODERADA
2020 - Liga Académica de Reabilitagdo Neurofuncional: NeuroLAR MODERADA
2020 - Liga Académica de Reabilitagdo Neurofuncional: NeuroLAR MODERADA
2020 - Liga Nacional dos Académicos em Biotecnologia - Polo UnB MODERADA
2020 - Performance Virtual Coletiva: Um trabalho de gravagdo de dudio e video de
préticas coletiva a disténcia MODERADA
2021 - Ciclo de aulas abertas de "Luz, ondas e a vida no campo” MODERADA
Pag.1 v >

77 Registro(s) Encontrado(s)

Portal do Discente

Criada em Criada por

17/07/2020 CRISTINA ANTONIOEVNA DUNAEVA & 4 X
CLARISSA CARDOSO DOS SANTOS

25/08/2020 T SSA & X
CLARISSA CARDOSO DOS SANTOS 2

09/10/2020 (/75 oAz &4 X

25/01/2021 CRISTINA CASTRO LUCAS DE SOUZA & @ X

05/08/2020 VADIM DA COSTA ARSKY FILHO & X

12/05/2021 NATHAN CARVALHO PINHEIRO 2 X

FIGURA 4: MINHAS COMUNIDADES

Para mais detalhes, consult®anual Portal do DiscenteAmbiente Virtual
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Coordenacéo de Curso

Essa funcionalidade permite ao discente entrar em contato com a coordena¢do do seu curso
para tirar quaisquer davidas. A mensagem de resposta do coordenador sera enviada para o
mail doalunocadastradoo sistemaAinda é fornecidaaodiscentea possiblidadederealizar o
acompanhamento da sua pergunta na tela de atendimeaaitoao

Atendimento ao Aluno

Para entrar em contato com a coordenacio, o discente deve &ks&A A Y M- dul os

Portal do Discente Y Outros Y Coaao Aleoa- «o
Figura 5.
@ Outros
% Ambientes Virtuais 'i
Coordenacdo de Curso > ~m
MNecessidades Educacionais Especificas  » Forum de Cursos
Pagina do Curso

FIGURA 5: ATENDIMENTO AO ALUNO

Seguindo os passos acima descritds]asera apresentada, Figura 6.

PoRTAL DO DISCENTE > ATENDIMENTO AO ALUNO

Atendimento ao Aluno € um canal de comunicacdo entre o estudante e a coordenacdo. Este canal de relacionamento foi desenvolvido para que vocé possa entrar
em contato com a Coordenacao e tirar todas as dividas.

A mensagem de resposta serd enviada para seu email cadastrado no SIGAA. Vocg também poderd acompanhar o andamento da sua pergunta por meio desta pagina.
Para ler a resposta basta clicar no icone de abrir pergunta.

. Sua PERGUNTA SERA ENVIADA PARA B .
COORDENACAO DO PROGRAMA DE PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM METAFISICA

Informe um titulo  *

Elzbore sua pergunta *

Enviar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatérie.

N&o possui perguntas.

Portal do Discente

FIGURA 6: COMUNICACAO COM A COORDENACAO

Clique emPortal do Discentepara retornar amenuinicial do médulo.
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Caso desista de realizar a operacao, cliqueCantelar e confirme a desisténcia na janela
gue sera gerada posteriormente. Essa fungéo sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Informe um titulo e, em seguidaescreva o conteddo da pergunta. Apds isso, clique em
Enviar, para confirmar o envio da mensagem. Logo em seguida, o usuaremsanainhado
para omenuinicial do modulo, onde visualizara a seguinte mensagesuaksso:

i_/ « Sua pergunta foi enviada para a coordenacdo do seu curso. Yocé recebera a resposta por e-mail ou pode consulta-la pelo praprio
= SIGAA.

FIGURA 7: MENSAGEM DE CONFIRMACAO

Para ver a resposta dada a pergunta enviada ao coordenador de curso, é preciso acessar
Atendimento ao Aluno novamenteA respostalo coordenadoseramostraddogo abaixoda
area de realizacdo das perguntasmforme destacadw Figura 8

PORTAL DO DISCENTE > ATEMDIMENTO AQ ALUNGO

Atendimento ao Aluno é um canal de comunicagio entre o estudante & a coordenacio, Este canal de relacionamento foi desenvolvido para que vocE posss
entrar em contato com a Coordenacao e tirar todas as dividas,

A mensagem de resposta serd enviada para seu email cadastrado no SIGAA. Vocé também poderd acompanhar o andamento da sua pergunta por meio desta
pagina. Para ler a resposta basta clicar no (cone de abrir pergunta.

. Sun PERGUNTA SER ENVIADA PARA
COORDENACAD DO CURSO DE JORNALISMO/JOR - BRASILIA - Bacnarer - 337/ 850/ 20162

Informe um titulo  *

Eiabore sua pergunts *

Enviar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério,

B: ver Resrosta I Dcuirar Resrosta

Pergunta Status
Hordrio de Funcionamento Atendente Respondeu 3

FIGURA 8: RESPOSTA DO COORDENADOR

Clique no icone para visualizar a resposta. Serdo apresentados os dados da pergunta, assim
como a resposta eiada pela coordenacéo do curso, Figura 9.

B Yer ResposTa 4': OcuLrar ResPosta

Pergunta Status
Hordrio de Funcionamento Atendente Respondeu 4
RESPOSTA

Atendente: I
Titulo: Horario de Funcionamento
Pergunta: Bom dia. Qual o horario de funcionamento da coordenacdo? Gratal
DatajfHora: 13/12/2019 11:35

Ola! A Coordenacio de Jornalismo funciona de segunda a sexta, das 14h até as 18h. att.

FIGURA 9: DADOS DA REPOSTA
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Forum de Cursos

Essa funcionalidade permite ao usuario visualizar as divulgacdes de projetos, bolsas e outros
assuntos cadastrados por docentes. O discente pode cadastrar novos topicos ou responder 0s |
existentes (desde que sua matricula esteja ativa). Além disso, o usuario pode gerenciar apenas
os tépicos criados por ele mesmo.

Parateracess@oférumdo curso,o discentadeverdacessaBIGAA Y Modulos Y Portal do
Discente Y OutrosCUl¥r €0 oY dEQumas #igudad @

@5 Outros

% Ambientes Virtuais '] =
Coordenacido de Curso > Atendimento ao Aluno
Necessidades Educacionais Especificas  » \

P3gina do Curso

FIGURA 10: FORUM DE CURSOS

Seguindo os passos acima desetifa seguinte tela sera gerada, Figura 11.
PoRTAL DO Discente > FORUM DO CURSO DE JORNALISMO

Caro Usuério,
Este férum ¢ destinado para discussdes relacionadas 80 seu curso: todos os slunos do curso e a coordenagio tem acesso a ele.

.J: Cadastrar novo tépico  2J: Remover tépico
i: Seguindo tépico
¥]: Tépico nao seguido

Nenhum item foi encontrado
<< Volitar

Portal do Discente

FIGURA 11

Cliqgue emPortal do Discentepara retornar aonenuinicial do modulo. Essa operacao é
valida para todas as telas que apresentem essa funcgéo.

Caso queira retornar adenuDiscente, clique erWoltar .

Clicando emCadastrar Novo Topico, 0 usuario sera direcionado para téfggura 12,na
gual podera cadastram novotopico.
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PORTAL DO DISCENTE > NOVO TOPICO PARA ESTE FORUM

A partir do topico € que as discussdes serdo realizadas.

Novo Torico

Titulo: * Workshop SIGAA

Quando ocorrerd o Workshop do SIGAAT

Conteddo:

Cadastrar Topico | << Voltar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

FIGURA 12: Novo TOPICO

Cligue emVoltar para desistir da operacao e retornar a tela anterior. Essa funcao sera valida
sempre que a fungao estiver presente.

Pararealizaro cadastramentdo topico, o discentedevepreenchenscamposio quadroNovo
Topico, informando dritulo e oConteudo correspondente.

ApoOs isso, 0 usuario devera clicar €dadastrar Topico. Logo em seguida, aparecera a
seguinte mensagem confirmando o sucesso da operacao:

ij » Cadastrado com sucesso.

3 » Vocé esta seguindo o topico 'Workshop SIGAA’ e recebera notificacées relacionadas.

FIGURA 13: MENSAGEM DE CADASTRO COM SUCESSO

Conforme forem sendo cadastrados os tOpicos, o sistema apresentard ao dlsstnttoa
Topicos Ativos com informag¢Bes como o titulo, nome do autor, entre outras, conforme
Figura 14.

PorTAL Do Discente > FORUM DO CURSO DE JORNALISMO

Caro Usuario,
Este fdrum € destinado para discuss&es relacionadas ao seu curso: todos os alunos do curso e a coordenacdo tem acesso a ele.

&J: cadastrar nove tépico :’-ﬁ: Remover tépico
._'fjf: Seguindo topico
: Topico ndo seguido

JQ Buscar

Titulo Autor Respostas Ultima postagem
Cadastramento de chapas no SigEleicdao Bianca TESTE ] 19/12/2019 14:10 o =
Matricula ne priximo semestre Bianca TESTE 1} 19/12/2019 14:09 [T ] C’j‘
Workshop SIGAA Bianca TESTE ] 19/12/2019 14:07 o CT)‘

<< Voltar

Pag.1 ¥

3 Registrof's) Encontrado(s)
FIGURA 14: LISTA DE TOPICOS DE FORUM
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O usuério podera realizar uma pesquisa por um topico especifico inserindo petiawes

no campo de busca, indicado pelo ici - , e depois clicando erBuscar, conforme
destacado nkigura 15.

W 51GAA Buscar
LISTA DOS TOPICOS ATIVOS
Titulo Autor Respostas (ltima postagem
fWorkshop SIGAA Bianca TESTE 0 19/12/2019 14:07 g m

<< Voltar
Pag. 1 ¥

1 Registro(s) Encontrado(s)

FIGURA 15

O discente podera remover apenas 0s topicos criados por ele mesmo. Se desejar excluir um
tépico, clique no icon_ ¥ conforme demonstrado fgura 16.

LISTA DOS TOGPICOS ATIVOS

Titulo Autor Respostas Ultima postagem
Workshop SIGAA Bianca TESTE 0 19/12/2019 15:19
Cadastramento de chapas no SigEleicdo Bianca TESTE 0 19/12/2019 14:10
Matricula no préximo semestre Bianca TESTE 0 19/12/2019 14:09
== Voltar
Pag.1 Vv

3 Registro(s) Encontrado(s)

FIGURA 16: REMOVER TOPICOS

O sistema apresentaa&eguinte caixa de dialogo, Figura 17.

Se excluir este topico TODAS as mensagens que ele possui também serdo removidas. Tem certeza?

OK ] [ Cancelar J

FIGURA 17: MENSAGEM DE ALERTA

Cliqgue emCancelar, para desistir de realizar a operagéo. Essa funcdo sera valida sempre que
a opcao estiver presente.

Cliqgue emOK, para confirmar aexclusdo. Assim que confirmar a opera¢do, o usuario
visualizara a seguinte mensagem de sucesso:

11
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=
-!:J * O Topico e todas as mensagens do mesmo foram removidas com sucesso.

FIGURA 18: MENSAGEM DE INFORMACAO

O sistema também apresenta uitag sinalizando se o topico esta sendo acompanhado pelo
discente Igado no sistema. Como exemplo, segue a imagenxagbgiie mostra que uma

discenterespondeu ao topicw/orkshop SIGAA, apresentando o icowzﬂ , 0 que significa
gue ela esta seguindo o topico, Figura 19.

LISTA poS TOPICOS ATIVOS

Titulo Autor Respostas Ultima postagem

Workshop SIGAA Bianca TESTE 2 19/12/2019 15:19

Cadastramento de chapas no SigEleicdo Bianca TESTE 0 19/12/2019 14:10 [

Matricula no préximo semestre Bianca TESTE i} 15/12/2019 14:09 -’-":E
<< Voltar

FIGURA 19: TOPICOS SEGUINDO

Parapostarumamensagenglique no titulo do topico, conformedestacadmaimagemabaixo,
Figura 20.

LisTA DOS TGPICOS ATIVOS

Titulo Autor Respostas Uitima postagem

Workshop SIGAA Bianca TESTE 0 19/12/2019 15:19 9 =
Cadastramento de chapas no SigEleicdo Bianca TESTE 0 19/12/2019 14:10 ty E?
Matricula no préoximo semestre Bianca TESTE 0 19/12/2015 14:09 o =
<< Voltar
Pag.1 ¥

3 Registro('s) Encontrado(s)

FIGURA 20: LISTA DE TOPICOS ATIVOS

O sistema apresentara a tela abaixo, Figura 21. Sera exibida uma area para que o aluno possa
responder o topico.

FIGURA 21: RESPONDER TOPICO

12
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