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Introducéo

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperacdo (TED) entre a Universidade de
Brasilia — UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de
permitir a transferéncia tecnoldgica dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG (Sistema
Integrado de Administracdo e Comunicagdo — SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos — SIGRH; Sistema Integrado de Patrimdénio, Administracdo e Contratos —
SIPAC e o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA).

Objetivo

Este documento tem como objetivo auxiliar e servir como guia na realizacdo dos
procedimentos do Portal do Discente, da Universidade de Brasilia, englobados no novo
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA.

O SIGAA informatiza os procedimentos da area académica através de um conjunto de
modulos, tais como: Graduagdo, Extensdo, Estagio, Relagdes Internacionais, Processo
Seletivo, entre outros. Vale destacar também a existéncia de portais especificos para atender a
necessidade da comunidade académica, tais como o Portal do Discente e o Portal do Docente.

Termos e Definigdes (Glossario)

Termo Definicdo

Sistemna SIC_BAA - Sistema _Integrado de Gestdo de
Atividades Académicas

Mddulo Pos Graduacao

Usuarios Discente

Perfil Discente

UnB 6%



E’ Universidade de Brasilia

Aba Outros

Ambientes Virtuais

Permite ao usuario buscar por comunidades virtuais, sendo possivel participar ou solicitar
participacdo nelas, ou ainda, visualiza-las sem precisar se tornar membro.

Buscar Comunidades Virtuais

Permite ao usuario buscar por comunidades virtuais, sendo possivel participar ou solicitar
participacdo nelas, ou ainda, visualiza-las sem precisar se tornar membro.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Discente —

Outros — Ambientes Virtuais — Comunidades Virtuais — Buscar Comunidade
Virtuais, Figura 1.

é Ensino gy Outros

4@ Ambientes Virtuais 3 Comunidades Virtuais » Buscar Comunidades Virtuais

= . Coordenacdo de Curso * Minhas Comunidades
N&o ha 1

Necessidades Educacionais Especiais ¥

FIGURA 1

O sistema exibira alguns campos de filtragem, que permitirdo realizar a busca das
comunidades desejadas, conforme demonstrado na Figura 2.

PORTAL DO DISCENTE > BuscAR COMUNIDADES VIRTUAIS

Buscar COMUNIDADE

Nome da comunidade:
Tipo da comunidade: | TODAS v

Buscar || Cancelar

£2: Participar dessa comunidade 2?: Solicitar participacdo “4: Visualizar comunidade mas nao tornar-se membro

@: ativar Comunidade Virtual  X: Inativar Comunidade Virtual

COMUNIDADES LOCALIZADAS

Nome da comunidade Tipo da comunidade Criada em Criada por

Comunidade teste 2 MODERADA 29/01/2020 | & 9 X
Fisica MODERADA 07/06/2019 I 2 9 x
Hova Comunidade PUBLICA 16/12/2019 L J+ ] 4 X
teste MODERADA 30/08/2019 ] & 9@ x

4 Registrof’s) Encontrado(s)

Portal do Discente

FIGURA 2: BUSCAR COMUNIDADES VIRTUAIS

Para mais detalhes, consulte o Manual Portal do Discente - Ambiente Virtual.

UnB 62
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Minhas Comunidades

Permite ao discente realizar 0 acesso as comunidades virtuais das quais participa.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Moadulos — Portal do Discente —
Outros — Ambientes Virtuais — Comunidades Virtuais — Minhas Comunidades,
Figura 3.

@& Outros

i Ambientes Virtuais J Comunidades Virtuais Buscar Comunidades Virtuais
Coordenacdo de Curso J " Minhas Comunidades
Necessidades Educacionais Especificas  * Atualizar Foto e Perfil

FIGURA 3: MINHAS COMUNIDADES

O sistema exibira uma listagem das comunidades das quais o discente participa, conforme
demonstrado Figura 4.

PoRTAL DO DiScCeENTE > BuscAR COMUNIDADES VIRTUAIS

BuscarR COMUNIDADE

Nome da comunidade:
Tipo da comunidade: | TODAS v

Buscar | Cancelar

£0: Participar dessa comunidade 2’: Solicitar participacdo “.: Visualizar comunidade mas ndo tornar-se membro

Q: Ativar Comunidade Virtual % : Inativar Comunidade Virtual

COMUNIDADES LOCALIZADAS

Nome da comunidade Tipo da Criada em Criada por

comunidade
2020 - Arte e Feminismos em tempo de Covid-19 MODERADA 17/07/2020 CRISTINA ANTONIOEVNA DUNAEVA z Q X
2020 - Liga Académica de Reabilitacso Neurofuncional: NeuroLAR MODERADA 25/08/2020 CARISSA CARDOSO DOS SANTOS g, @, ¢
2020 - Liga Académica de Reabilitagdo Neurofuncional: NeuroLAR MODERADA 09/10/2020 gl(_)?ﬁ_lgiﬁchRDOSO DOSSANTOS 2v Q X
2020 - Liga Nacional dos Académicos em Biotecnologia - Polo UnB MODERADA 25/01/2021 CRISTINA CASTRO LUCAS DE SOUZA 2, 4 X
2020 - Performance Virtual Coletiva: Um trabalho de gravagdo de dudio e video de n
praticas coletiva a distancia MODERADA 05/08/2020 VADIM DA COSTA ARSKY FILHO &4 X
2021 - Ciclo de aulas abertas de "Luz, ondas e a vida no campo” MODERADA 12/05/2021 NATHAN CARVALHO PINHEIRO 2, Q X
Pag.1 v >

77 Registro(s) Encontrado(s)

Portal do Discente

FIGURA 4: MINHAS COMUNIDADES

Para mais detalhes, consulte o Manual Portal do Discente - Ambiente Virtual.
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Coordenacéo de Curso

Essa funcionalidade permite ao discente entrar em contato com a coordenacdo do Seu curso
para tirar quaisquer davidas. A mensagem de resposta do coordenador sera enviada para o e-
mail do aluno cadastrado no sistema. Ainda é fornecida ao discente a possibilidade de realizar o
acompanhamento da sua pergunta na tela de atendimento ao aluno.

Atendimento ao Aluno

Para entrar em contato com a coordenacdo, o discente deve acessar SIGAA — Médulos —
Portal do Discente — Outros — Coordenacido de Curso — Atendimento ao Aluno,

Figura 5.
@ Outros
% Ambientes Virtuais 'L
Coordenacdo de Curso > m
MNecessidades Educacionais Especificas  » Forum de Cursos
Pagina do Curso

FIGURA 5: ATENDIMENTO AO ALUNO

Seguindo os passos acima descritos, a tela sera apresentada, Figura 6.

PoRTAL DO DISCENTE > ATENDIMENTO AO ALUNO

Atendimento ao Aluno € um canal de comunicacdo entre o estudante e a coordenacdo. Este canal de relacionamento foi desenvolvido para que vocé possa entrar
em contato com a Coordenacao e tirar todas as dividas.

A mensagem de resposta serd enviada para seu email cadastrado no SIGAA. Vocg também poderd acompanhar o andamento da sua pergunta por meio desta pagina.
Para ler a resposta basta clicar no icone de abrir pergunta.

. Sua PERGUNTA SERA ENVIADA PARA B .
COORDENACAO DO PROGRAMA DE PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM METAFISICA

Informe um titulo  *

Elzbore sua pergunta *

Enviar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatérie.

N&o possui perguntas.

Portal do Discente

FIGURA 6: COMUNICACAO COM A COORDENACAO

Clique em Portal do Discente para retornar ao menu inicial do modulo.
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Caso desista de realizar a operacdo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela
que sera gerada posteriormente. Essa fungdo sera valida sempre que a opcéo estiver presente.

Informe um titulo e, em seguida, descreva o conteldo da pergunta. Apés isso, clique em
Enviar, para confirmar o envio da mensagem. Logo em seguida, o usuario sera encaminhado
para 0 menu inicial do médulo, onde visualizara a seguinte mensagem de sucesso:

i_/ « Sua pergunta foi enviada para a coordenacdo do seu curso. Yocé recebera a resposta por e-mail ou pode consulta-la pelo praprio
= SIGAA.

FIGURA 7: MENSAGEM DE CONFIRMACAO

Para ver a resposta dada a pergunta enviada ao coordenador de curso, & preciso acessar
Atendimento ao Aluno novamente. A resposta do coordenador sera mostrada logo abaixo da
area de realizacdo das perguntas, conforme destacado na Figura 8.

PORTAL DO DISCENTE > ATEMDIMENTO AQ ALUNGO

Atendimento ao Aluno é um canal de comunicagio entre o estudante & a coordenacio, Este canal de relacionamento foi desenvolvido para que vocE posss
entrar em contato com a Coordenacao e tirar todas as dividas,

A mensagem de resposta serd enviada para seu email cadastrado no SIGAA. Vocé também poderd acompanhar o andamento da sua pergunta por meio desta
pagina. Para ler a resposta basta clicar no (cone de abrir pergunta.

Sua PERGUNTA SERA ENVIADA PARA
COORDENACAD DO CURSO DE JORNALISMO/IOR - BRASILIA - Bacnarer - 337/ 850/ 20162

Informe um titulo  *

Eiabore sua pergunts *

Enviar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério,

B: ver Resrosta I Dcuirar Resrosta

Pergunta Status

Hordrio de Funcionamento Atendente Respondeu 3

FIGURA 8: RESPOSTA DO COORDENADOR

Clique no icone para visualizar a resposta. Serdo apresentados os dados da pergunta, assim
como a resposta enviada pela coordenagdo do curso, Figura 9.

B Yer ResposTa 4': OcuLrar ResPosta

Pergunta Status
Hordrio de Funcionamento Atendente Respondeu 4
RESPOSTA

Atendente: I
Titulo: Horario de Funcionamento
Pergunta: Bom dia. Qual o horario de funcionamento da coordenacdo? Gratal
DatajfHora: 13/12/2019 11:35

Ola! A Coordenacio de Jornalismo funciona de segunda a sexta, das 14h até as 18h. att.

FIGURA 9: DADOS DA REPOSTA
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Forum de Cursos

Essa funcionalidade permite ao usudrio visualizar as divulga¢6es de projetos, bolsas e outros
assuntos cadastrados por docentes. O discente pode cadastrar novos topicos ou responder os ja
existentes (desde que sua matricula esteja ativa). Além disso, o usuario pode gerenciar apenas
0s topicos criados por ele mesmo.

Para ter acesso ao forum do curso, o discente deverd acessar SIGAA — Médulos — Portal do
Discente — Outros — Coordenacio de Curso — Forum de Cursos, Figura 10.

@5 Outros

% Ambientes Virtuais 'I =
Coordenacido de Curso > Atendimento ac Aluno
Necessidades Educacionais Especificas  » \

P3gina do Curso

FIGURA 10: FORUM DE CURSOS

Seguindo os passos acima descritos, a seguinte tela sera gerada, Figura 11.
PoRTAL DO Discente > FORUM DO CURSO DE JORNALISMO

Caro Usuério,
Este férum ¢ destinado para discussdes relacionadas 80 seu curso: todos os slunos do curso e a coordenagio tem acesso a ele.

+/: Cadastrar novo tépico 9J: Remover tépico
i: Seguindo tépico
%]: Tépico nao seguido

Nenhum item foi encontrado
<< Volitar

Portal do Discente

FIGURA 11

Clique em Portal do Discente para retornar ao menu inicial do médulo. Essa operacéo €
valida para todas as telas que apresentem essa funcao.

Caso queira retornar ao Menu Discente, cliqgue em Voltar.

Clicando em Cadastrar Novo Topico, o usuario sera direcionado para tela, Figura 12, na
qual poderéa cadastrar um novo topico.
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PORTAL DO DISCENTE > NOVO TOPICO PARA ESTE FORUM

A partir do topico € que as discussdes serdo realizadas.

Novo Torico

Titulo: * Workshop SIGAA

Quando ocorrerd o Workshop do SIGAAT

Conteddo:

Cadastrar Topico | << Voltar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

FIGURA 12: Novo TOPICO

Clique em Voltar para desistir da operacédo e retornar a tela anterior. Essa funcdo seré valida
sempre que a funcao estiver presente.

Para realizar o cadastramento do topico, o discente deve preencher os campos do quadro Novo
Topico, informando o Titulo e o Conteudo correspondente.

Apds isso, o usuario deverd clicar em Cadastrar Topico. Logo em seguida, aparecerd a
seguinte mensagem confirmando o sucesso da operacgéo:

ij » Cadastrado com sucesso.

3 » Vocé esta seguindo o topico 'Workshop SIGAA’ e recebera notificacées relacionadas.

FIGURA 13: MENSAGEM DE CADASTRO COM SUCESSO

Conforme forem sendo cadastrados 0s tdpicos, o sistema apresentara ao discente a Lista dos
Topicos Ativos, com informagdes como o titulo, nome do autor, entre outras, conforme
Figura 14.

PorTAL Do Discente > FORUM DO CURSO DE JORNALISMO

Caro Usuario,
Este fdrum € destinado para discuss&es relacionadas ao seu curso: todos os alunos do curso e a coordenacdo tem acesso a ele.

&: cadastrar nove tépico @l: Remover tépico
Q: Seguindo topico
: Topico ndo seguido

Jb Buscar

Titulo Autor Respostas Ultima postagem
Cadastramento de chapas no SigEleicdao Bianca TESTE ] 19/12/2019 14:10 o =
Matricula ne priximo semestre Bianca TESTE 1} 19/12/2019 14:09 [T ] E’j‘
Workshop SIGAA Bianca TESTE ] 19/12/2019 14:07 o C’ﬂ

<< Voltar

Pag.1 ¥

3 Registrof's) Encontrado(s)
FIGURA 14: LISTA DE TOPICOS DE FORUM
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O usuério podera realizar uma pesquisa por um topico especifico inserindo palavras-chaves

no campo de busca, indicado pelo icone < , e depois clicando em Buscar, conforme
destacado na Figura 15.

@, 51GAA Buscar
LISTA DOS TOPICOS ATIVOS
Titulo Autor Respostas (ltima postagem
fWorkshop SIGAA Bianca TESTE 0 19/12/2019 14:07 g I'L'ﬂ

<< Voltar
Pag. 1 ¥

1 Registro(s) Encontrado(s)

FIGURA 15

O discente podera remover apenas 0s topicos criados por ele mesmo. Se desejar excluir um
topico, clique no icone @ conforme demonstrado na Figura 16.

LISTA DOS TOGPICOS ATIVOS

Titulo Autor Respostas Ultima postagem
Workshop SIGAA Bianca TESTE 0 19/12/2019 15:19
Cadastramento de chapas no SigEleicdo Bianca TESTE 0 19/12/2019 14:10
Matricula no préoximo semestre Bianca TESTE 0 19/12/2019 14:09
== Voltar
Pag.1 Vv

3 Registro(s) Encontrado(s)

FIGURA 16: REMOVER TOPICOS

O sistema apresentara a seguinte caixa de dialogo, Figura 17.

Se excluir este topico TODAS as mensagens que ele possui também serdo removidas. Tem certeza?

OK ] [ Cancelar J

FIGURA 17: MENSAGEM DE ALERTA

Clique em Cancelar, para desistir de realizar a operagdo. Essa funcéo sera valida sempre que
a opcao estiver presente.

Cliqgue em OK, para confirmar a exclusdo. Assim que confirmar a operacdo, 0 usuario
visualizara a seguinte mensagem de sucesso:

11
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=
-!:J * O Topico e todas as mensagens do mesmo foram removidas com sucesso.

FIGURA 18: MENSAGEM DE INFORMACAO

O sistema também apresenta uma flag sinalizando se o topico esta sendo acompanhado pelo
discente logado no sistema. Como exemplo, segue a imagem abaixo, que mostra que uma

discente respondeu ao tépico Workshop SIGAA, apresentando o icone E:H , 0 que significa
que ela esta seguindo o topico, Figura 19.

LISTA poS TOPICOS ATIVOS

Titulo Autor Respostas Ultima postagem

Workshop SIGAA Bianca TESTE 2 19/12/2019 15:19

Cadastramento de chapas no SigEleicdo Bianca TESTE 0 19/12/2019 14:10 [

Matricula no préximo semestre Bianca TESTE i} 15/12/2019 14:09 -’-":E
<< Voltar

FIGURA 19: TOPICOS SEGUINDO

Para postar uma mensagem, clique no titulo do topico, conforme destacado na imagem abaixo,

Figura 20.
LISTA DOS TGPICOS ATIVOS
Titulo Autor Respostas Uitima postagem
Workshop SIGAA Bianca TESTE 0 19/12/2019 15:19 9 =
Cadastramento de chapas no SigEleicdo Bianca TESTE 0 19/12/2019 14:10 ty E?
Matricula no préoximo semestre Bianca TESTE 0 19/12/2015 14:09 o =
<< Voltar
Pag.1 ¥

3 Registro('s) Encontrado(s)

FIGURA 20: LISTA DE TOPICOS ATIVOS

O sistema apresentara a tela abaixo, Figura 21. Sera exibida uma area para que o aluno possa
responder o tdpico.

PORTAL DO DISCENTE > DISCUSSAO SOBRE WORKSHOP SIGAA

=j N&o seguir tépico 9 :Remover Mensagem A:Denunc iar &: D
19/12/2019 14:07:36 Postado por: Bianca TESTE - IR

| i Quando ocorrera o Workshop do SIGAA?

ResponpER ToRICO

Pégina 1/ 1

© Workshop ocorrera na primeira segunda do préximeo més.|

Postar Mensagem << Woltar

FIGURA 21: RESPONDER TOPICO

12
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Para responder ao topico, insira as informagdes necessarias no campo Responder Taépico e,
em seguida, cligue em Postar Mensagem.

ApoOs realizar a operacdo de postagem, a mensagem do discente sera inserida no topico, e ele
visualizara também uma mensagem confirmando o sucesso da operac¢do, Figura 22.

!j * Mensagem postada com sucesso!
PORTAL DD D1SCENTE > Discussio sosre WorksHOP SIGAA

] Nzo seguir topico 9 :Remover Mensagem < 4:Denunciar Mensagem  (: Download

19/12/2019 14:07:36 Postado por: Bianca TESTE - [N 3
Quando ccorrerd o Workshop do SIGAA?

b

19/12/2019 15:15:08 Postado por: Beatriz TESTE - NN o
0 Workshop ocorrerad na primeira segunda do préximo més.

P.a'.gi;'a 1/1
FIGURA 22: CONFIRMACAO DE MENSAGEM NO TOPICO

O usuério podera, também, denunciar uma mensagem que apresente algum insulto e/ou
utilizacdo de palavras ofensivas desnecessarias a um aluno ou docente da Instituigdo. Segue
um exemplo de uma mensagem ofensiva destacada na Figura 23.

PorrAL DO DMSCENTE > DIscussio soRRE WORKSHO? STGAA

7'-? Nao seguir topico ﬂ :Ramover Mensageam “Z:Denunciar Mensagem & Download

15/12/2015 14:07:36 Postado por: Bianca TESTE - I
Quando ocorrerd o Workshap do SIGARY

be

1971272019 15:15:08 Postade por: Beatriz TESTE - I 5]

0 Workshop ocorrerd na primeira segunda de préxme més.

19/12/2019 15:15:18 Postade por: Beatriz TESTE - I e

I Essa ¥**** nunca funciona I

Pagina 1/1

RESPFONDER TAOPICOD

Postar Mensagem || << Voltar

FIGURA 23: DENUNCIA DE MENSAGEM OFENSIVA
13
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Na tela acima, a Ultima mensagem postada contém uma palavra ofensiva direcionada a

coordenacdo de um curso. Para denunciar a mensagem, clique no icone ““. , conforme
destacado na Figura 24.

19/12/2019 15:19:18 Postado por: Beatriz TESTE - I E
Essa ==*** nunca funciona! -
i
FIGURA 24

Ao clicar em Denunciar Mensagem, a seguinte tela serd apresentada, Figura 25.

PORTAL DO DISCENTE > PROGRAMA DE COMPONENTES CURRICULARES > DADODS
Autor da Postagem: Bianca TESTE
Data: 19/12/2019 14:07:36

Conteiddo da Postagem: Quando ocorrera o Workshop do SIGAAT

Caro Usudno,

Estas informacBes serdo disponibilizadas ao coordenador do curse, € de sua responsabilidade as denldncias aqui postadas.

Utilize o espaco abaixo para definir o motivo da denlincia. *
0 discente utilizou palavra ofensiva para responder ao tépicol

Denunciar << Voltar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

FIGURA 25: MOTIVO DE DENUNCIA

No campo Utilize o espa¢o abaixo para definir o motivo da dentncia, justifique o motivo da
denuncia e, depois, clique em Denunciar. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida no
topo da pagina, Figura 26.

-
.!;j * Denincia cadastrado(a) com sucesso!

FIGURA 26

Apos o cadastro da dentincia, um e-mail serd enviado automaticamente para o coordenador do
curso com a notificacéo.

14
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Pagina do Curso

Essa funcionalidade direcionard o discente para a pagina web de seu respectivo curso, tendo
acesso a documentos, calendarios, turmas destinadas ao curso, entre outros dados.

Para realizar essa operacdo, o usuario devera acessar SIGAA — Médulos — Portal do
Discente — Outros — Coordenac¢io de Curso — Pagina do Curso, Figura 27.

@4 Outros
& Ambientes Virtuais "
Coordenacdo de Curso » Atendimento ao Aluno
Necessidades Educacionais Especificas  *» Forum de Cursos
jPagina do Curso §f

FIGURA 27: PAGINA DO CURSO

O sistema direcionara o usuario para a pagina web do seu curso.

Exemplificaremos essa operagdo mostrando a pagina do CURSO DE JORNALISMO, Figura

28.
SIGAA - Sistema Integrado de Gestiio de Atividades Académicas [ —
et
] CURSO DE JORNALISMO / JOR
Un B DEPTO JORNALISMO - JOR N&o informado
Apresentacio  Emsino  Calendiric  Projeto Pedagogico do Curso  Noticias
Apresentacdo

Nenhum centeddo disponivel até o momento

Coordenacdo do Programa: I

Telefone/Ramal:
E-mail: Nenhum conteldo disponivel até o momento

Titulo do Profissional: Bacharel

Area de Conhecimento CNPQ: Outra

Convénio Acad&mico : Nenhum conteido disponivel até © momento
Modalidade de Curso: Presendal

Endereco Alternativo:

FIGURA 28: PAGINA DO CURSO DE JORNALISMO

Clique nos links para acessar as informacoes desejadas na pagina.

Necessidades Educacionais Especificas

Essa funcionalidade permite ao discente solicitar apoio a DACES — Diretoria de
Acessibilidade. Ao finalizar a solicitagdo de apoio, o coordenador do curso sera informado
para que realize a analise da solicitacdo e, entdo, submeté-la a DACES.
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Solicitar Apoio a DACES

Essa funcionalidade permite ao discente solicitar apoio a DACES - Diretoria de
Acessibilidade. Ao finalizar a solicitacdo de apoio, o coordenador do curso serd informado
para que realize a analise da solicitacdo e, entdo, submeté-la a DACES.

Para realizar essa operagao, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Discente — Qutros —
Necessidades Educacionais Especificas — Solicitar Apoio a DACES, Figura 29.

@ Outros
i@ Ambientes Virtuais ]
Mensag
Coordenacdo de Curso ]
Mecessidades Educacionzis Especificas  » | Saolicitar Apoio 3 DACES ] el

L4l Entrar em Contato
Meus Dados Pess:

FIGURA 29: SOLICITAR APOIO A DACES

A seguinte tela sera exibida, Figura 30. Sinalize as necessidades educacionais especificas.

DiscenTe com Necessipapes Epucacionars EspeciFicas
Matricula: | Sexo: Feminino

Status: ATIVC
Curso: SISTEMAS MECATRGNICOS /PPMEC - Doutorado
Forma de Ingresse: SELECAQ DE POS-GRADUACAD

Ano /Periodode Ingresso: 2017.2 Ano /Periodo Atual: 2022.1
Bairro: Cidade: BRASILIA / OF
CEP: I Telefone(s):
E-mail:
Dapos DA sOLICITA cio
Data de Solicitagdo: 30/05/2022
[0 Altas Habilidades/Superdotacio O cegueira [ peficidnciz Auditiva
[ Deficiéncia Fisica [ beficiéncia Intelectual [ beficiéncia Intelectual (X)
[ Deficigncia Mdltipla [ beficiéncia Visual - Baixa Visdo [ beficiéncia Visual - Viso Monocular
O Dislexia O Dislexia = Transtorno de Déficit de [ Dislexia = Transtorne de Déficit de Atencia =
. - Atencio - TDA Hiperatividada - TDAH
Tipes de Nacessidades |
Educacionais Espacificas: ~ [ Mabilidade reduzida (X} [ NSo Informada (x) [0 Outra Necessidads (x)
[ surdez [ surdocegueirz [ sindrome de Aspergar

[ Transtorno de Déficit de Atancio - [ Transtorno de DEficit de Atencio =

O ista -
oA TR e [ Transtorno do Espectro Autista - TEA

[ Transtornos Funcionais Especificos
- TFE (X)

Situacio do Atendimento: SUBMETIDD
gdgdg

Justificativa para solicitacio de
apaio a DACES :

Alterar || Cancelar

# Campas de preenchimenta obrigatdric.

Portal do Discente

FIGURA 30

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
apresentada pelo sistema.

Para retornar ao menu inicial do maédulo, cliqgue em Portal do Discente.
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Para realizar a solicitacdo de apoio, selecione o Tipo de Necessidade Educacional
Especifica dentre as opg¢des disponibilizadas pelo sistema e forneca uma Justificativa para
solicitacdo de apoio a DACES. Apos informar os dados, clique em Cadastrar. A mensagem
de sucesso abaixo sera exibida, confirmando o sucesso da acdo, Figura 31.

l,j « Operacao realizada com sucesso!

FIGURA 31: MENSAGEM

Entrar em Contato

Essa funcionalidade permite ao discente entrar em contato direto com a DACES através do
Portal do Discente, Figura 32.

Para realizar a operacdo, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Discente — Outros —
Necessidades Educacionais Especificas — Entrar em Contato.

& Outros
@ Ambientes Virtuais 3
Mensag
Coordenacdo de Curso ]
Mecessidades Educacionais Especificas  » Solicitar Apoic & DACES el
L=l Entrar em Contato

FIGURA 32

A seguinte tela sera exibida. A Figura 33 mostra tela semelhante ao e-mail. Digite o assunto, a
mensagem e selecione um arquivo a ser anexado, clicando em Selecionar arquivo, através
dos campos Assunto, Mensagem e Arquivo, respectivamente.

PORTAL DO DISCENTE > ENTRAR EM CONTATO

ConTAaTo com A DACES

Assunto:

m
1§
e
X

K B[R B r U|ae

Fonte + Tamanho da Fi= ‘

Xl
0 K

"

Mensagem:

Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arguive escolhido
Enviar Mensagem || Cancelar
# Campos de preenchimenta obrigatdria.

Portal do Discente

FIGURA 33: MENSAGEM DE CONTATO
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Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
apresentada pelo sistema.

Para retornar ao menu inicial do médulo, cliqgue em Portal do Discente.

Apoés informar os dados desejados, clique em Enviar Mensagem. O sistema exibird
mensagem de sucesso, Figura 34.

-
l_:/ + Operacdo realizada com sucesso!

FIGURA 34
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