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Introducao

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperacdo (TED) entre a Universidade de
Brasilia — UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de
permitir a transferéncia tecnologica dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG (Sistema Integrado
de Administracdo e Comunica¢do — SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestdo de Recursos
Humanos — SIGRH; Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos — SIPAC e 0
Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas — SIGAA).

Obijetivo
Este manual mostra as principais funcionalidades e caracteristicas do Portal do Docente do

modulo stricto sensu do SIGAA.

Termos e Defini¢gbes (Glossario)

Termo Definicao

Sistemna SI(_SAA - Sistema_lntegrado de Gestdo de
Atividades Académicas

Portal Portal do Docente

Usuarios Docente

Perfil Docente

UnB 6%
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Portal do Docente

O usuario devera efetuar o login no SIGAA por meio do link https://www.sig.unb.br/sigaa e

acessar o perfil conforme Figura 1:
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FIGURA 1: PORTAL DO DOCENTE

Dentro da pagina inicial do portal, o docente ird visualizar as informacGes acerca das turmas de
po6s-graduacdo sob sua responsabilidade, ao passo que terd acesso as funcionalidades oferecidas
com relacdo a ensino, pesquisa, extensao, convénios, producéo intelectual entre outros, Figura 2.

e Ensino .'; Pesquisa ¥ Extenssdo | Convénios J Producgdo Intelectual @ Outros

N&o ha noticias cadastradas.

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular ?hc—:l:))t:“ Horario Alunos**
GRADUAGCAO

FCED201 - ORGANIZACAO MORFOFUNCIONAL E DESENVOLVIMENTO HUMANO - TO4 (ABERTA)

2021.1 Local: Ensino Remoto 60 / 60 5T2345 52/ 65
FCED201 - ORGANIZAGAO MORFOFUNCIONAL E DESENVOLVIMENTO HUMANO - TO3 (ABERTA)

2021.1 Local: Ensino Remoto 60 / 60 5M1234 49 / 60
FCED201 - ORGANIZAGAO MORFOFUNCIONAL E DESENVOLVIMENTO HUMANO - TO4 (ASERTA)

2021.2 Local: Ensino Remoto 60 / 60 5T2345 0/ 65
FCED201 - ORGANIZACAO MORFOFUNCIONAL E DESENVOLVIMENTO HUMANO - TO3 (ABERTA)
POS-GRADUACAO

PPGAD255 - Acao Publica e Participagao Social - TO1 (CONSOLIDADA)

2022.1 Local: FACE 01 60 / 60 3T456 1/ 15
PPGAO413 - C t; do C i ep isa de Mercado - TO1 (ABERTA)

2022.1 Local: FACE 04 60 / 60 2N123 1/ 15
PPGAO042 - Economia da Inovacao - TO1 (ABERTA)

2022.1 Local: FACE 020 60 / 60 2M123 0/15
PPGAO539 - Gestdo Socio-ambiental - TO1 (ABERTA)

2022.1 Local: FACE 021 60 / 60 3M123 0/ 20
PPGAD346 - Planejamento e Desenvolvimento de Recursos Humanos - TO1 (ABERTA)

2022.1 Local: FACE 02 60 / 60 SN123 1/ 20

* Total de Ch Total da D\scwe\ma ;Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
otal de alunos matriculados apacidade da turma

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horéarios | Ver turmas anteriores

m» -0 n

*** A turma possui hordrio flexivel & o hordrio exibido € da semana atual.

FIGURA 2: VISUALIZACAO DO PORTAL DOCENTE
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Aba Ensino

Na funcionalidade Ensino, o docente tera acesso tanto a orienta¢Ges académicas de graduacao
quanto as de pés-graduacdo stricto sensu. Como este manual direciona-se ao modulo stricto
sensu, indicaremos somente procedimentos relacionados.

Nas orientacdes relacionadas a pos-graduacdo, o professor podera consultar os orientandos que
estiverem devidamente cadastrados pelo programa no sistema, incluindo os orientandos com
necessidades especiais (NEE), Figura 3.

& Ensino o) Pesquisa "% Extensdo Convénios J Producdo Intelectual (gg Outros
Orientagdo Académica - Graduagao 4
Orientacdes Pés-Graduacao 3 1 Meus Orientandos
{4 Estagios » |5 Meus Orientandos NEE
Turmas | o+ Analisar Solicitacdes de Matricula |
Projetos » |l Confirmar Trancamentos
Awaliacao Institucional >
Bancas »
Consultas 3 ——
ota .
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca / CHD* Horario Alunos**
Atividades de Campo 3
Férum de Cursos 60 / 40 35M34 22 / 40
Férum Docente
60 / 20 3MN12 SN34 19 / 30
Declaracdo de Disciplinas Ministradas RTA)
7M12 (19/07/2021
- . 30/ 30 1/1
Planos de Docéncia Assistida / - 06/11/2021) /
Declaragdo de Participagdo em Banca de Graduagdo 60/ 20 3N12 S5N34 0/ 30
Gerenciar Relatdrio de Carga Horaria Semanal
2071.Z7 Local: BSA S BT 41713 E BSA S BT 47/10 60 / 40 35M34 0/ 40

EARNIRA - ETRTOADATNI NCTA NN CAMDOARTAMENTN - TN FAREDTAY

FIGURA 3: ORIENTACOES POs- GRADUACAO

Ao entrar na op¢do Meus Orientandos, o docente visualizard a lista de mestrandos e
doutorandos com respectivas matriculas e nomes, e, na sequéncia da linha, podera escolher entre
quatro opgoes, Figura 4.

PorTtaL bo DOCENTE > ORIENTAGOES DE POs-GRADUAGAGC

% : Detalhes do Discente | [: Visualizar Histérico 41 Visualizar Orientacées Dadas
71 Solicitar Banca + : Revisar Tese/Dissertaciao

LISTA DE ORIENTANDOS

Status do
Discente

MESTRADO Matricula Nome do discente
ATIVO a 1o 1-[ 1

ez
ATIVO = 20 I 1 L@ DE
IVisuaIizar orientagoes dadas Solicitar banca

LISTA DE COORIENTANDOS

Discente

IVisualizar histc')ricﬂl IFIevisar DisseﬂagéoiTeseI

Discente

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - Appl_Homologa.aplicacaol - v4.2.9.30

FIGURA 4: MEUS ORIENTANDOS
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Visualizar historico: essa opgao permite baixar o arquivo do historico escolar do discente

para consulta;

Revisar Dissertagao/Tese: ap0s o envio do documento pelo discente no respectivo portal,
0 docente podera aprovar e/ou propor correcGes ao trabalho encaminhado;

Visualizar orientacdes dadas: permite visualizar o histérico de orientacdo, qualificacdo
(se aplicavel) e defesa de dissertacao/tese para um discente especifico;

Solicitar banca: permite que o orientador agende banca de qualificacdo e defesa, caso o
aluno esteja apto a cursar e devidamente matriculado nessas atividades.

No procedimento de marcacdo de banca, o docente terd as opcBes de marcar banca de
qualificacdo, defesa e também listar as bancas anteriormente agendadas, ao selecionar umas das
opcdes abaixo (Figura 5):

) Cadastrar Banca de Qualificacao

- ) Cadastrar Banca de Defesa

] Listar Bancas

FIGURA 5: MARCACAO DE BANCAS

O procedimento para agendamento de bancas também podera ser realizado diretamente no menu
de Orientacdes de Pos-Graduacao, conforme Figura 6:

& Ensino

«) Pesquisa *® Extensdo

Convénios - | Produgédo Intelectual (g Outros

Orientacdo Académica - Graduacdo
Orientacdes Pds-Graduacdo
Estagios

Turmas
Projetos
Avaliacdo Institucional

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblicteca
Atividades de Campo

Férum de Cursos
Férum Docente

>

» | 1=/ Meus Orientandos
» | Meus Orientandos NEE

» ||+ Analisar Solicitac@es de Matricula

-

[ Confirmar Trancamentos

Bancas

-

Mint

Editar Dados do !

Ch Total

/ CHD* Horario

/IMENTO HUMANO - TO4 (ABERTA)
60 / 60 5T2345
IMENTO HUMANO - TO3 (ABERTA)

FIGURA 6: BANCAS

Solicitar Cadastro pm

Acompanhar Solicitacdo
Alunos#*#* Sua p
Clique

52 / 65

oo o
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Observacdo importante: para a marcagao de bancas, os discentes deverdo ser matriculados
previamente na atividade de qualificacdo ou defesa pela coordenagdo ou secretaria do
curso. Os orientadores ndo conseguem registrar a matricula do aluno diretamente no
Portal Docente.

Na funcionalidade Analisar Solicitacdes de Matricula, o docente visualizara o registro de
solicitacdo de matricula feita pelo discente/orientando no periodo letivo vigente. As matriculas
somente serdo confirmadas para cada aluno com o procedimento adotado a seguir pelo
orientador, conforme Figura 7.

@ Ensino ) Pesguisa % Extensdo Convénios J Producdo Intelectual '@ Outros
Orientagdo Académica - Graduagdo 4
Orientagdes POs-Graduacdo » 1= Meus Orientandos

[ 2 Estagios » % Meus Orientandos NEE
Turmas » |+ Analisar Solicitacbes de Matricula
Projetos » [¢{ Confirmar Trancamentos
Avaliagdo Institucional 3

Bancas 4
Consultas 4
o . e Ch Total ..

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca / CHD* Horario Alu
Atividadac Aa Mamnn -

FIGURA 7: ANALISE DE SOLICITAGOES DE MATRICULA

Apo0s acessar a funcionalidade Analisar Solicitagdes de Matricula, o docente devera verificar
se 0 periodo corresponde ao vigente, clicar em Buscar e, posteriormente, clicar na seta verde
marcada na Figura 8 seguinte.

PorTaL po DOCENTE > AMALISE DE SoLICTTACOES DE MaTRicuLa

Caro Dnentador,

Selecione um discente para iniiar a andiise da matriculs,

I-:n\n--De.--oda. & 2022 =1 I

I Buscar ICAI'KELF

o Analisar Matricula

SILECIONE UM DOS DISCENTES ABAINDG PARA ANALISAR SUAS HATRICULAS (1)

SOLICITACOES PENDENTES DE ANALTSE [1)

221100175 - TESTE ALUNO PPGA m

Porial do Docente

SIGAA | Secretana de Tecnosdogia da Informacso - STI - (61) 3107-0038 f [(61) 310 @ F (61) 3107-0040 | Copynght {f 2006- 2022 - LFRN - Appl_Homologa.aphcacacl -

L a3

FIGURA 8: ANALISAR SOLICITACAO DE MATRICULA

Assim que clicar na seta verde, o professor tera acesso a lista de componentes para 0s quais 0
discente solicitou matricula. Note que o docente podera efetivamente matricular ou cancelar a
solicitacdo de matricula para cada um dos componentes curriculares listados. A marcacdo

UnB 6o



== Universidade de Brasilia

relativa a cada componente devera ser realizada e, apds esse procedimento, o docente podera
encaminhar orientagdes ao aluno por meio do espago em branco ao final da pagina. E necessario
que o botdo de Confirmar matriculas seja clicado para que todo o registro anterior seja salvo
no sistema, Figura 9.

Matricula: 221100175
Discente: TESTE ALUNO PPGA
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAQ
Curso: ADMINISTRAGAO - DOUTORADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

] " Clique aqui para visualizar o Histérico do discente
«aa Clique Aqui para ver as disciplinas da estrutura curricular do discente.
A
DSJCquue aqui para visualizar as todas as orientagles Ja realizadas

MAaTRicuLAS DO DISCENTE

Componente Regime de Matricula

Curricular HOT s S _EEEDEm  SLIEED Observacdo? Flexibilizada?

Prioritario? Orientacdo
ORIENTAR MATRICULAS DO DISCENTE

PPGA0539 - Gestdo
Sécio-ambiental - 3M123 01 24/05/2022 SUBMETIDA N&o N&o atricular D Cancelar Nao
60h

PPGAD413 -

Comportamento do
Consumidor e 2N123 01 24/05/2022 SUBMETIDA Nio Nio ] Mmatricular ancelar Nio
Pesquisa de

Mercado - 60h
PPGADO64 -
Administracio e SN123 01 24/05/2022 SUBMETIDA N&o N3o [ Matricular [ cancelar Nio

Estratégica em
Organizaces - 60h

PPGADO42 -

Economia da 2M123 01 24/05/2022 SUBMETIDA N&o N&o ] matricular D Cancelar Nao
Inovacdo - 60h

ORIENTAGAO GERAL DE MATRICULA

Utilize o espaco abaixo para definir uma orientagdo para o discente quando esta ndo for especifica a um componente selecionado, ou para sugerir a matricula em outros
componentes.

Confirmar matriculas | | << Voltar | Cancelar

FIGURA 9: CONFIRMAR MATRICULA

Caso clique em Cancelar, sera necessario que o docente inclua observagdes para aquela
disciplina/atividade que fora cancelada, conforme Figura 10.

MATRiCULAS DO DISCENTE

Matricula
Flexibilizada?

Componente
Curricular

Regime de

Horario Turma Solicitado em  Situagdo Observacio?

Prioritario? Orientacdo

ORIENTAR MATRICULAS DO DISCENTE

PPGA0539 - Gestdo
Sécio-ambiental - 3M123 01 24/05/2022 SUBMETIDA Nio Ndo Matricular D Cancelar Nao
60h

PPGA0413 -
Comportamento do

Consumidor & 2N123 01 24/05/2022 SUBMETIDA Ndo Ndo Matricular 7] cancelar Ndo
Pesquisa de

Mercado - 60h

PPG@I]I]EAI—M
Administragdo e cyy5q 01 24/05/2022 SUBMETIDA Nao Nio Matricular [ cancelar Nao

Estratégica em

Organizacdes - 60h

PPGA0042 -

Economia da 2M123 01 24/05/2022 SUBMETIDA N3o Ndo [] matricular Cancelar Nao
Inovacio - 60h

Observagles:
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FIGURA 10

Destacamos que o discente receberd todo o registro de observacGes e orientacdes apds a
confirmacdo de matricula.

Esclarecemos que a funcionalidade Confirmar Trancamentos ndo sera utilizada pelo docente.
Esse procedimento devera ser solicitado a coordenacdo do programa de pos-graduagao.

Para 0 agendamento de bancas de seus orientandos, o docente devera acessar a funcionalidade
Bancas e, na sequéncia, clicar na opcao Solicitar Cadastro, Figura 11.

‘:é Ensino o) Pesquisa "% Extensdo Convénios | Produgéo Intelectual @« Outros
Orientacdo Académica - Graduacéo 3
= Minha
Orientacfes Pos-Graduacdo » | | Meus Orientandos
[ 2 Estdgios » [%F Meus Orientandos NEE
Turmas > Analisar Solicitagdes de Matricula Editar Dados d¢
Projetos » ||/ Confirmar Trancamentos
Avaliagao Institucional 4
Bancas > Solicitar Cadastro gend
Consultas 3 Acompanhar Solicitagdo
Ch Total o |
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca / CHD* Horario Alunos** Sua pa
Atividades de Campo 3 clique
VIMENTO HUMANO - TO4 (ABERTA)
Forum de Cursos 60 / 60 5T2345 52/ 65
Forum Docente VIMENTO HUMANO - TO3 (ABERTA) Periddicos CAPI
60 / 60 5M1234 49 / 60
Declaragdo de Disciplinas Ministradas VIMENTO HUMANO - TO4 (ABERTA)
60 / 60 5T2345 0/ 65
Planos de Docéncia Assistida VIMENTO HUMANO - T03 (ABERTA) Caler
60 / 60 5M1234 0/ 60 Di
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo -
. - P iape:
Gerenciar Relatorio de Carga Horaria Semanal EOLIDADA) EeETETE
2022.1 Local: FACE 01 60 [ 60 3T456 1/15 Titulacso:

FIGURA 11: CADASTRAR BANCA

ApoOs acessar a opcdo Solicitar Cadastro, o docente visualizara a lista de orientados ativos em
mestrado/doutorado. E necessario que o discente esteja matriculado na atividade de
qualificacdo/defesa, procedimento a ser realizado pela coordenacdo ou secretaria do programa,
para que 0 agendamento da banca seja realizado.

ApoOs a visualizacdo da lista, o professor deverd clicar na op¢do destacada abaixo para
efetivamente solicitar a banca, Figura 12.

PorTAL Do DOCENTE > ORIENTACOES DE Pés-Grabuacio

“ : Detalhes do Discente | |: Visualizar Histérico 41 Visualizar Orientacées Dadas
7~ Solicitar Banca « : Revisar Tese/Dissertacdo
Status do Di t
Discente iscente
MESTRADO
ATIVO a BQ s
DOUTORADO
ATIVO 3 221100175 - TESTE ALUNO PPGA L] @
Solicitar Banca
LisTA DE COORIENTANDOS
Discente

DOUTORADO

FIGURA 12: SOLICITAR BANCA

UnB 6o
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Ao clicar no botdo da Figura 12, surgirdo as opgbes Cadastrar Banca de Qualificacgao,
Cadastrar Banca de Defesa e Listas Bancas, caso o aluno ja tenha participado de alguma,
Figura 13.

DOUTORADO
ATIVO & 221100175 - TESTE ALUNO PPGA g _-:-
é’) Cadastrar Banca de Qualificacao
Discente ] Listar Bancas
DOUTORADO

FIGURA 13

Os procedimentos adotados para 0 agendamento de banca de qualificacdo servirdo como guia
para a marcacgao da banca de defesa.

Ao clicar em Cadastrar Banca de Qualificagdo, o docente podera confirmar as informacdes do
discente no inicio da pagina e devera preencher as informagfes na sequéncia. Os campos com
asterisco azul deverdo ser obrigatoriamente preenchidos; os demais sdo facultativos.

PoRrTAL DO DOCENTE > Banca pE Pos > Dapos GERAIS

Matricula: 221100175
Discente: TESTE ALUNO PPGA
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM ADMINISTRACAO
Curso: ADMINISTRAGAO - DOUTORADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atencdo! Caro usuario(a), as informagdes do cadastro da banca serdo enviadas por e-mail para os alunos do programa e para a equipe.

Dapos pa Banca

Atividade Matriculada: PPGAD664 - Projeto de Doutorado em Administracdo (Exame de Qualificacdo) - 0h (2022.1)
Tipo: QUALIFICACAOD

Local: #*

DaApos po TRABALHO

Paginas: *
Data: * =
Hora: # (HH:mm)
Grande Area: * | -- SELECIONE -- v
Area: * | -- SELECIONE -- v
Sub-Area: | -- SELECIONE -- v
Especialidade: | -- SELECIONE -- W

FIGURA 14: DADOS DA BANCA

Apos o preenchimento das informagdes contidas na Figura 14, o docente orientador devera
preencher as informacdes de titulo, resumo e palavras-chave tanto na lingua portuguesa como na
inglesa, campos obrigatorios do sistema, Figura 15.

11
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Ezpecialidade: | -- SELECIONE -- v
Espanhol Francés

SR X[ o (Bl SB7um A Y EEEE@
2 Estilos v Pardgrafo v Fonte + Tamanho da Fe~ | i= 1= iE | L

— | % x| Q2 @ G A

Titulo em Portugués: #

@R X BB g% |m| S| B 7 U s| A
2 Estilos v Paragrafo - | Fonte ~ Tamanho da Fc~ |:E i=

— | % x| Q2 @ G A

Resumo em Porugués; #

SR X D@0 (@Y F B A Y S0
2 Estilos v Pardgrafo v Fonte + Tamanho da Fe~ | i= 1= iE | L

— | % x| Q2 @ G A

Palavras Chave em "
Portugués:

FIGURA 15: INFORMAGCOES DA BANCA

Apos o preenchimento das informacgdes, o docente devera clicar em Préximo Passo, ao fim da
pagina, para que as informagdes sejam salvas.

Na sequéncia deverdo ser indicados o presidente e os examinadores da banca. Nas opgdes

Presidente e Examinador Interno, somente serd possivel indicar docentes vinculados ao
programa, Figura 16.

12
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PORTAL DO DOCENTE > BANCA DE P6s > MEMBROS DA BANCA

MEMEBROS DA Banca
Fungao @ PRESIDENTE (O EXAMINADOR INTERNO () EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA () EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAQ
MEMBRO INTERNO DO PROGRAMA
Docente do Programa: | -- SELECIONE -- v

Participacio por Videoconferéncia? -~ SELECIONE --
I PROFESSOR (ORIENTADOR) |

LiSsTAGEM D0oS MEMBROS DA B

<< Dados Gerais | Cancelar Proximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente

FIGURA 16: MEMBROS DA BANCA

A caixa Adicionar Membro devera ser clicada para cada membro da banca. Do contrario, 0s
membros ndo serdo adicionados.

A marcacdo da opc¢do Participacdo por Videoconferéncia também serd solicitada a todos os
membros da banca, a qual poderé ser clicada como Sim ou N&o.

Na opgdo - Examinador Externo ao Programa - deverd ser indicado docente vinculado a
Universidade de Brasilia e que possua registro no SIGAA, Figura 17.

MeEmBROS DA Banca

Fungdo: (O PRESIDENTE () EXAMINADOR INTERNO @® EXAMINADOR EXTERNO AQ PROGRAMA () EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO
MEMERO EXTERNO A0 PROGRAMA
[O] Todos da UnB (@] Somente da minha unidade (@] Somente externos

[ J

Participagdo por Videoconfergncia? * () Sim @ Nio

Docente da UnB:

Adicionar Membro

LisTAGEM pos MEMBROS DA BAanca

<< Dados Gerais || Cancelar | Proximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

FIGURA 17: MEMBROS DA BANCA

Na opcdo - Examinador Externo a Instituicdo, os docentes poderdo ser cadastrados no
momento do agendamento da banca, caso ndo tenham cadastro anterior. Ao digitar o nome do
docente no campo Nome, caso haja cadastro anterior, aparecerd numa lista abaixo. Caso nao
haja, aparecerd a mensagem de Nenhum Membro Cadastrado. Nesse caso, o botdo Cadastrar
novo Membro devera ser clicado, Figura 18.

13
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A

MEMBROS DA BANCA

Fungéo: () PRESIDENTE () EXAMINADOR INTERNO () EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA ® EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUIGAD

MeEMBRO EXTERNO A INSTITUIGCAO

Nome: '[PEDRO l Cadastrar novo Membro
Email: # MNenhum membro cadastrado

Instituigdo de Ensino:
Maior Formacdo: #

Ano de Conclus3o:
Sexo: * @ Masculino () Feminino

Participagdo por Videoconferéncia? * () Sim @ Nao

Adicionar Membro

LISTAGEM D0os MEMBROS DA Banca

<< Dados Gerais | Cancelar| Préximo Passo >>

FIGURA 18: CADASTRAR NOVO MEMBRO

Na tela de Cadastrar novo Membro, deverdo ser preenchidos os campos com asterisco azul
(obrigatorios). Previamente, o docente podera preencher o CPF e clicar em Buscar Membro

para verificar se existe algum registro das informacées no SIGAA. Caso existam, serdo
preenchidas automaticamente.

MeEmMBROS DA BANCA
Fungdo: (O PRESIDENTE () EXAMINADOR INTERNO (0 EXAMINADOR EXTERNO AOQ PROGRAMA @® EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUIGAO

MeEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Nacionalidade: @ wNacional () Estrangeira

CPF: #

. 2,
Nome: # Buscar Membro
Email: #

Instituigdo de Ensino:
Maior Formagdo: * -- SELECIONE - hd

Ano de Conclusdo:

Sexo: * @ Masculino O Feminino

Participacdo por Videoconferéncia? * () Sim @® Nao

FIGURA 19: DADOS DO NOVO MEMBRO

Depois de cadastrados os membros, a op¢ao Proximo Passo devera ser clicada, Figura 20.

Adicionar Membro

LisTAGEM D0oS MEMBROS DA BAanca

2’ Remover Membro

Fungdo Membro Participagdo por Videoconferéncia?

Interna N&o (j
Presidente N&o o
Externo a Instituigdo N3o 'gf

<< Dados Gerais | Cancelar |{Préximo Passo >

* Campos de preenchimento obrigatario.

Portal do Docente
FIGURA 20: PROXIMO PASSO
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Apos a conferéncia das informacdes, na tela seguinte, o docente devera confirmar todas as
informac0es previamente registradas e apertar o botdo Confirmar para agendar a banca, e, assim
0 aviso de agendamento sera informado na tela, Figura 21.

-
_l.'/ + Banca cadastrada com sucesso!

PorTAL DO DOCENTE > BANCAS DO DISCENTE

FIGURA 21: MENSAGEM DE ALERTA

Ressaltamos que a coordenacdo do programa devera aprovar o agendamento da banca no sistema,
pois o status ficara como Pendente de Aprovacéo, Figura 22.

.
!} + Banca cadastrada com sucesso!

PORTAL DO DOCENTE > BANCAS DO DISCENTE

Matricula: 221100175
Discente: TESTE ALUNO PPGA
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO
Curso: ADMINISTRAGAQ - DOUTORADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

“4: Visualizar . : Alterar

Banca(s) EnconTrADA(S) (1)

Data Tipo Descrigdo Atividade Situacdo
24/05/2022 QUALIFICACAO abc PPGA0664 - Projeto de Doutorado em Administracdo (Exame de Qualificagdo) (2022.1)  PENDENTE DE APROVACAQ

<< Voltar

Portal do Docente
FIGURA 22: BANCAS ENCONTRADAS

As consolidacdes de notas referentes a atividades (qualificacdo/defesa) somente poderdo ser
realizadas pela coordenacdo ou secretaria do programa.
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